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BAGIAN 2
MENGAKSES APLIKASI

Pengguna dapat mengakses aplikasi Samgepunbasa dengan mengetikkan alamat

berikut pada kolom URL di browser: https://samgepunbasa.malangkota.go.id

Klik tombol SAMGEPUNBASA, maka pengguna akan dibawa ke halaman depan

aplikasi seperti berikut.

BAGIAN 3
LOGIN

Login ke dalam aplikasi dilakukan dengan klik tombol LOGIN yang berada di pojok

kanan atas halaman depan aplikasi Samgepunbasa. Kemudian akan tampil halaman

login seperti berikut:
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Langkah:

1. Ketikkan username dan password Anda pada kolom yang telah disediakan, lalu klik

tombol login.

2. Apabila username dan password yang dimasukkan sesuai, maka Anda akan

dibawa pada tampilan halaman Dashboard pengguna.

BAGIAN 4
LOGOUT

Untuk keluar dari aplikasi, Anda bisa mengikuti langkah-langkah berikut:

1. Klik tombol untuk logout yang berada di bawah nama pengguna yang ada di bagian

kiri halaman.

2. Anda akan dibawa keluar dari aplikasi kembali ke halaman depan Samgepunbasa.
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Setelah pengguna berhasil login ke dalam aplikasi, maka pengguna akan dibawa pada

halaman Dashboard.

BAGIAN 1
MANAJEMEN PENGGUNA

Menu Manajemen User (Pengguna) berfungsi untuk mengatur user/pengguna aplikasi

Samgepunbasa.
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Menu ini memiliki beberapa fitur, yaitu:

1. Tambah Pengguna

Untuk menambah pengguna baru, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Klik Menu Manajemen User, klik tombol Tambah User yang ada di pojok

kanan atas.

2) Isikan nama, username, dan password pengguna baru.

3) Klik tombol Simpan untuk menyimpan data pengguna, klik tombol Close

untuk batal membuat pengguna baru. Notifikasi akan muncul apanila data

pengguna baru berhasil ditambahkan.

2. Update Data Pengguna

Untuk memperbarui data pengguna yang sudah ada, ikuti langkah-langkah

berikut:

1) Klik Menu Manajemen User, klik tombol Update yang ada di kolom Aksi pada

tabel daftar pengguna.
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2) Isikan informasi yang ingin diperbarui dari data yang sudah ada, kemudian

klik tombol Simpan. Klik tombol Close untuk batal.

3. Hapus Data Pengguna

Apabila ingin menghapus data pengguna aplikasi, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Klik Menu Manajemen User, klik tombol Hapus yang ada di kolom Aksi pada

tabel daftar pengguna.

2) Akan muncul konfirmasi untuk menghapus data pengguna. Klik tombol Ya,
Hapus User! untuk menghapus data pengguna dan klik tombol Cancel untuk
batal.

BAGIAN 2
DATA MASTER
Menu Data Master berfungsi untuk mengatur pilihan jawaban dari pertanyaan-

pertanyaan yang ada di menu input data masyarakat.
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Ketika pengguna klik menu Master Data, maka akan muncul submenu dengan nama

Master Agama, Master Aplikasi Dikunjungi, Master Atap Rumah, dll. Nama submenu ini

merujuk pada pertanyaan yang ada di menu input data masyarakat. Misalnya, submenu

Master Agama dimaksudkan untuk menambah pilihan jawaban pada pertanyaan

Agama masyarakat (lihat Kategori data Kependudukan). Menu ini memiliki beberapa

fitur, yaitu:

1. Tambah Pilihan Jawaban

Untuk menambah pengguna baru, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Klik submenu master data yang ingin dipilih, klik tombol Tambah Data yang

ada di pojok kanan atas. Misalnya Anda ingin menambah master data pilihan

jawaban untuk pertanyaan Agama, maka Anda akan mendapat tampilan

halaman sebagai berikut:

2) Setelah klik Tambah Data, isikan pilihan jawaban yang ingin ditambahkan

pada kolom bertuliskan Keterangan. Kemudian klik tombol Simpan untuk

menyimpan pilihan jawaban dan klik tombol Close untuk batal.
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3) Bila pilihan jawaban berhasil ditambahkan maka Anda akan mendapati

tampilan sebagai berikut:

2. Update Pilihan Jawaban

Untuk mengganti atau memperbarui pilihan jawaban yang ada, ikuti langkah-

langkah berikut:

1) Klik submenu master data yang ingin dipilih, klik tombol Update yang ada di

kolom Aksi pada pilihan jawaban yang ingin diganti/diperbarui.

2) Ganti/perbarui pilihan jawaban yang dipilih, lalu klik tombol Simpan. Klik

tombol Close untuk batal.

3) Pilihan jawaban akan berhasil diperbarui.

3. Hapus Pilihan Jawaban

Untuk menghapus pilihan jawaban yang ada, ikuti langkah-langkah berikut:
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1) Klik submenu master data yang ingin dipilih, klik tombol Hapus yang ada di

kolom Aksi pada pilihan jawaban yang ingin diganti/diperbarui.

2) Akan muncul konfirmasi untuk menghapus data pilihan jawaban. Klik tombol

Ya, Hapus Data! untuk menghapus pilihan jawaban dan klik tombol Cancel

untuk batal.

BAGIAN 3
LIHAT DATA REKAPITULASI

Menu Data Rekapitulasi berfungsi untuk melihat data masyarakat yang sudah terisi.

Menu ini memiliki beberapa fitur:

1. Cari Data Berdasarkan Filter Wilayah

Untuk mencari data masyarakat berdasarkan wilayah, klik filter yang tersedia di

atas tabel Data Rekapitulasi.
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Ada 4 (empat) pilihan filter wilayah yaitu Kecamatan, Kelurahan, RW, dan RT.

Klik tombol Hapus Filter untuk mengembalikan tampilan data rekapitulasi tanpa

filter.

2. Cari Data Berdasarkan NIK

Pada kolom Search yang ada di pojok kanan atas tabel Data Rekapitulasi,

ketikkan NIK yang akan dicari, maka data yang ditampilkan akan sesuai dengan

pemilik NIK tersebut.

3. Cari Data Berdasarkan Nama

Pada kolom Search yang ada di pojok kanan atas tabel Data Rekapitulasi,

ketikkan nama yang akan dicari, maka data yang ditampilkan akan sesuai

dengan pemilik nama tersebut.
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4. Cari Data Berdasarkan Alamat

Pada kolom Search yang ada di pojok kanan atas tabel Data Rekapitulasi,

ketikkan alamat yang akan dicari, maka data yang ditampilkan akan sesuai

dengan pemilik alamat tersebut.

5. Melihat Detail Data Masyarakat

Untuk melihat detail data yang telah diisikan oleh masyarakat, klik tombol Detail

Data yang ada di kolom Aksi dari data masyarakat.

Maka akan menampilkan data masyarakat tersebut yang telah diisi mulai dari

Data Kependudukan:

6. Hapus Data Masyarakat

Untuk menghapus data yang telah diisikan oleh masyarakat, klik tombol Hapus

yang ada di kolom Aksi dari data masyarakat.
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Maka akan menampilkan konfirmasi untuk hapus data masyarakat, klik tombol

Ya, Hapus Data! untuk lanjut menghapus dan klik tombol Batal untuk

membatalkan perintah hapus.

BAGIAN 4
MENGISI DATA MASYARAKAT

Pengisian data masyarakat dilakukan melalui Admin Kelurahan di wilayah masing-

masing, namun Admin Kota juga dapat melakukan pengisian data masyarakat untuk

membantu tugas dari Admin Kelurahan. Untuk mengakses form pengisian data, Anda

dapat klik Menu Input Data.

Anda akan mendapati tampilan halaman form pengisian data masyarakat sebagai

berikut dengan 12 subkategori data, dimana pengisian dimulai dari Data Kependudukan:
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1. Data Kependudukan
Untuk mulai mengisi Data Kependudukan, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Masukkan NIK masyarakat yang akan diisi datanya pada kolom NIK/KIA dan

klik tombol Check NIK.

Apabila NIK tersebut tidak tersedia di dalam database, maka akan tampil

pemberitahuan seperti berikut:

Apabila NIK yang diisikan sudah memiliki sebagian data terisi dan tersimpan di

database maka akan muncul tampilan sebagai berikut:
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2) Lengkapi pertanyaan-pertanyaan yang masih belum terjawab pada bagian data

Kependudukan.

3) Geser ke bagian pertanyaan selanjutnya yaitu Alamat, isikan alamat sesuai

KTP di sisi sebelah kiri dan isikan alamat domisili di sebelah kanan. Bila alamat

domisili saat ini sama dengan alamat KTP maka tandai pilihan Sesuai KTP
sehingga alamat domisili akan terisi otomatis

Bila alamat domisili berbeda dengan yang tertera di KTP maka tandai pilihan

Tidak Sesuai KTP dan lengkapi data alamat domisili saat ini.
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4) Geser ke bagian pertanyaan selanjutnya yaitu Ketenagakerjaan, isikan data

pertanyaan yang berkaitan dengan status bekerja masyarakat yang

bersangkutan. Berikut merupakan contoh pengisian data untuk masyarakat

dengan status bekerja.

Apabila yang bersangkutan tidak bekerja maka tampilan pertanyaan yang perlu

dilengkapi adalah sebagai berikut:

5) Bila sudah melengkapi semua isian pertanyaan, maka klik tombol Simpan &
Lanjutkan yang ada di bagian kanan bawah. Akan muncul notifikasi bahwa data

berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu Data

Pendidikan.

2. Data Pendidikan
Untuk mulai mengisi Data Pendidikan, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Lengkapi jawaban pertanyaan sesuai dengan form yang ada:
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2) Apabila pada pertanyaan pertama Apakah Anda buta huruf? dan Anda

memilih jawaban Ya, maka Anda bisa melanjutkan melengkapi jawaban

pertanyaan ke bagian selanjutnya.

3) Apabila pada pertanyaan tersebut Anda memilih jawaban Tidak, maka lanjutkan
melengkapi Data Riwayat Pendidikan. Pilih Jenjang Pendidikan, lengkapi Nama

Sekolah/Universitas, lengkapi Jurusan (bila ada), dan Tahun Lulus, kemudian

klik tombol Tambahkan.

Bila terdapat kekeliruan pada data riwayat jenjang Pendidikan yang sudah

ditambahkan Anda dapat menghapus dengan menekan tombol Hapus . Akan

muncul notifikasi untuk konfirmasi hapus data, klik tombol Ya, Hapus.

4) Lanjut pada bagian Kebudayaan, apabila pada pertanyaan pertama Apakah
Anda pelaku seni (seniman)? dan Anda memilih jawaban Tidak, maka Anda

bisa menyimpan jawaban pertanyaan Anda untuk ke bagian selanjutnya.
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5) Apabila pada pertanyaan tersebut Anda memilih jawaban Ya, maka lanjutkan

melengkapi data seperti pada form yang tersedia:

6) Untuk menyimpan data yang telah terisi, Anda bisa menekan tombol Simpan
Data. Akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan dan Anda akan

dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu Data Kesehatan.

3. Data Kesehatan
Untuk mulai mengisi Data Kesehatan, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Lengkapi jawaban pertanyaan sesuai dengan form yang ada:

2) Pada pertanyaan Apakah anda menderita penyakit berikut? klik jawaban

pertanyaan Ya untuk melihat pilihan yang ada:
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Centang penyakit yang diderita yang bersangkutan bila ada, namun bila tidak

menderita penyakit yang tertera Anda dapat klik Tidak.
3) Pada pertanyaan Apakah anda memiliki salah satu dari jaminan kesehatan

berikut? klik jawaban pertanyaan Ya untuk melihat pilihan yang ada:

Centang jaminan kesehatan milik yang bersangkutan bila ada, namun bila tidak

ada Anda dapat klik Tidak.
4) Pada pertanyaan Sudah Vaksin Covid-19? Anda memilih jawaban Ya, maka

lanjutkan melengkapi data dengan memilih dosis keberapa, jenis vaksin, tanggal

vaksin kemudian klik tombol Tambahkan.

7) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Sosial.

4. Data Sosial
Untuk mulai mengisi Data Sosial, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Pada pertanyaan pertama Punya tempat tinggal apabila menjawab Tidak
maka bisa melanjutkan ke bagian KB dan Reproduksi. Bila menjawab Ya, maka
lengkapi jawaban pertanyaan sesuai dengan form yang ada.
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2) Pada bagian selanjutnya, pertanyaan Akseptor KB apabila menjawab Tidak
maka dapat lanjut ke bagian Kegiatan Sosial. Apabila menjawab Ya, maka
lanjutkan melengkapi data dengan memilih jenis KB.

3) Isi form Kegiatan Sosial dengan memilih jawaban Ya atau Tidak.

4) Lanjut ke bagian berikutnya mengisikan data terkait Penghasilan dan

Pengeluaran seperti contoh di bawah ini.
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Pengisian pada kolom tidak perlu menyertakan tanda pemisah ribuan. Contoh,

bila mengisikan penghasilan sebesar Rp 1.000.000,- maka cukup dengan

mengisikan 1000000. Beberapa poin pengisian yang perlu diperhatikan adalah

sebagai berikut:

- Penghasilan Jabatan diisi apabila yang bersangkutan bekerja sebagai

karyawan/buruh/PNS/Pensiunan;

- Penghasilan Profesi diisi apabila yang bersangkutan bekerja sebagai

tenaga profesional tertentu (misalnya dokter, penata rias, pengacara, dll);

- Penghasilan Usaha diisi apabila yang bersangkutan bekerja sebagai

wiraswasta atau memiliki usaha sendiri;

- Penghasilan Hibah diisi apabila mendapatkan hibah;

- Penghasilan Suami Istri diisi dengan penghasilan pasangan (suami/istri);
- Pengeluaran Rutin diisi dengan biaya-biaya termasuk konsumsi, listrik,

air, internet/telepon, transportasi, angsuran, dll yang rutin dikeluarkan

setiap bulannya. Jumlah yang diisikan merupakan jumlah pengeluaran

total per tahun.

- Pengeluaran Lainnya diisi dengan biaya yang dikeluarkan dalam tahun

tersebut yang tidak termasuk pada pengeluaran rutin.

- Jumlah tanggungan dalam keluarga hanya diisi bagi warga yang

memiliki penghasilan, bagi warga yang tidak bekerja/tidak berpenghasilan

tidak perlu diisi. Perkecualian apabila dalam keluarga tersebut tidak ada

yang bekerja dan warga yang bersangkutan merupakan kepala keluarga

maka kolom jumlah tanggungan wajib tetap diisikan.
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5) Lanjut ke bagian Data Potensi Stunting, maka bisa mengisi jawaban untuk

pertanyaan-pertanyaan berikut

Klik Simpan Data untuk menyimpan Data dan kembali ke halaman sebelumnya.

6) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Ekonomi.
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5. Data Ekonomi
Untuk mulai mengisi Data Ekonomi, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Pada pertanyaan pertama Apakah Anda ikut dalam kegiatan koperasi?
apabila menjawab Tidak maka bisa melanjutkan ke bagian Data Pinjaman. Bila

menjawab Ya, maka lengkapi jawaban pertanyaan sesuai dengan form yang

ada.

2) Lanjut ke pertanyaan Apakah Anda memiliki pinjaman lain, bila menjawab

Tidak maka bisa lanjut ke bagian Data Usaha, namun bila menjawab Ya, maka
Anda bisa melengkapi kolom isian yang tersedia.

Kolom kebutuhan diisi dengan alasan/kebutuhan apa yang mendasari dalam

melakukan pinjaman ke pihak lain.

3) Pada pertanyaan Apakah Anda memiliki usaha, bila menjawab Tidak maka

bisa lanjut ke bagian Data Ekonomi Kreatif. Bila menjawab Ya, maka lengkapi

jawaban dari pertanyaan-pertanyaan yang tersedia.
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Skala Usaha tersedia dalam beberapa opsi dengan ketentuan sebagai berikut:

a) Usaha Mikro memiliki modal usaha sampai dengan paling banyak

Rp1.000.000.000,00 (satu miliar rupiah) tidak termasuk tanah dan

bangunan tempat usaha, dan memiliki hasil penjualan tahunan sampai

dengan paling banyak Rp2.000.000.000,00 (dua miliar rupiah);

b) Usaha Kecil rnemiliki modal usaha lebih dari Rp1.000.000.000,00 (satu

miliar rupiah) sampai dengan paling banyak Rp 5.000.000.000,00 (lima

miliar rupiah) tidak termasuk tanah dan bangunan tempat usaha, dan

memiliki hasil penjualan tahunan lebih dari Rp2.000.000.000,00 (dua miliar

rupiah) sampai dengan paling banyak Rp 15.000.000.000,00 (lima belas

miliar rupiah);

c) Usaha Menengah merniliki modal usaha lebih dari Rp5.000.000.000,00

(lima miliar rupiah) sampai dengan paling banyak Rp10.000.000.000,00

(sepuluh rniliar rupiah) tidak termasuk tanah dan bangunan tempat usaha,

dan memiliki hasil penjualan tahunan lebih dari Rp15.000.000.000,00 (lima

belas miliar rupiah) sampai dengan paling banyak Rp 50.000.000.000,00

(lima puluh miliar rupiah).

d) Usaha Sedang, merupakan usaha industri dengan jumlah tenaga kerja 20-

99 orang.

e) Usaha Besar, merupakan usaha industri dengan jumlah tenaga kerja lebih

dari 100 orang.

4) Lanjut ke bagian Ekonomi Kreatif, apabila pada pertanyaan Apakah anda
pelaku usaha Ekonomi Kreatif? memilih jawaban Tidak, maka bisa lanjut ke

Simpan Data. Bila memilih Ya, maka bisa mengisi kolom-kolom pertanyaan

berikut.
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5) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Transportasi.

6. Data Transportasi
Untuk mulai mengisi Data Transportasi, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Pada pertanyaan pertama Apakah Anda memiliki kendaraan bermotor?
apabila menjawab Tidak maka bisa melanjutkan ke bagian Data Perparkiran.

Bila menjawab Ya, maka lanjutkan melengkapi data dengan memilih jenis

transportasi yang dimiliki, jumlah, dan status kepemilikan kemudian klik tombol

Tambahkan.
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Apabila ada kekeliruan pengisian data Anda bisa menghapus dengan menekan

tombol Hapus yang ada di sisi kanan data transportasi yang akan dihapus.

2) Pada pertanyaan selanjutnya Jika anda memiliki usaha, apakah tempat
usaha anda memiliki fasilitas parkir / lahan parkir? apabila menjawab Tidak
maka bisa melanjutkan Simpan Data, bila menjawab Ya, maka dapat menjawab
pertanyaan berikut:

3) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Komunikasi dan Informasi.

7. Data Komunikasi & Informasi
Untuk mulai mengisi Data Komunikasi dan Informasi, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Pada pertanyaan pertama Ada Akses Internet apabila menjawab Tidak maka

bisa melanjutkan ke pertanyaan berikutnya, bila menjawab Ya maka lanjutkan

dengan memilih jawaban untuk pertanyaan Internet. Kemudian lanjut ke

pertanyaan yaitu menambahkan perangkat telepon atau komputer yang dimiliki,
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dengan memilih jenis perangkat, mengisikan jumlah, dan klik tombil

Tambahkan.

2) Lanjut ke pertanyaan Apakah Anda memiliki televisi? dengan cara yang

sama dengan pertanyaan sebelumnya untuk mengisikan jenis televise yang

dimiliki serta jumlahnya.

3) Beranjak ke bagian Sistem Informasi dan Media Sosial, pilih jawaban dari

pertanyaan Apakah anda pernah mengunjungi Aplikasi / Website milik
Pemkot Malang (seperti web malangkota.go.id / sambat online / dll)?, bila

memilih Ya maka isikan aplikasi mana saja yang pernah dikunjungi, apakah

memiliki fitur yang menurut Anda menarik, dan apakah merasa terbantu dengan

adanya situs atau aplikasi tersebut.

4) Lanjutkan pengisian pertanyaan yang ada pada form terkait dengan media

sosial milik Pemerintah Kota Malang serta penyedia layanan internet apa yang

Anda gunakan.
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5) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Lingkungan.

8. Data Lingkungan
Untuk mulai mengisi Data Lingkungan, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Pada pertanyaan pertama, apabila memilih jawaban Ya maka perlu memilih

bentuk drainase dengan definisi sebagai berikut:

a. Drainase alami, merupakan drainase yang terbentuk secara alami tanpa

adanya bangunan-bangunan pendukung seperti bangunan pelimpah,

pasangan batu/beton, gorong-gorong, dan sebagainya.

b. Drainase buatan, merupakan drainase yang sengaja dibangun oleh

manusia untuk tujuan tertentu sehingga membutuhkan beberapa bangunan

khusus antara lain selokan pasangan beton maupun batu, pipa, gorong-

gorong, dan sebagainya.

c. Drainase permukaan tanah, merupakan drainase yang terletak di atas

permukaan tanah. Drainase ini digunakan untuk mengalirkan air limpasan

dan genangan di permukaan.

d. Drainase bawah tanah, merupakan drainase yang berfungsi untuk

mengalirkan air limpasan permukaan melalui media di bawah permukaan

tanah.

e. Drainase single purpose, merupakan drainase yang dibuat khusus untuk

mengalirkan satu jenis air pembuangan saja. Contohnya saluran drainase

untuk air hujan.

f. Drainase multi purpose merupakan drainase yang berfungsi untuk

mengalirkan beberapa jenis air pembuangan, baik dialirkan dalam bentuk

air campuran maupun dialirkan secara bergantian.

g. Drainase saluran terbuka merupakan drainase yang memiliki bagian atas

terbuka berfungsi untuk mengalirkan air yang tidak mengandung limbah

berbahaya seperti air hujan.
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h. Drainase saluran tertutup merupakan drainase yang memiliki bagian atas

tertutup untuk mengalirkan air limbah yang dapat mengganggu

kesehatan/lingkungan.

2) Menuju bagian berikutnya yaitu tentang Persampahan dan Limbah B3 (Bahan

Berbahaya Beracun)

3) Kemudian melanjutkan mengisi jawaban pertanyaan ke bagian Ruang Terbuka

Hijau
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4) Pertanyaan terakhir tentang kualitas udara di tempat tinggal Anda.

5) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Pertanian.

9. Data Pertanian
Untuk mulai mengisi Data Pertanian, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Mengisikan jenis makanan pokok yang dikonsumsi sehari-hari.

2) Pada pertanyaan pertama di bagian Hortikultura apabila memilih jawaban Ya,
maka akan muncul tampilan sebagai berikut, dengan pertanyaan berupa jenis

tanaman serta luas panen dan jumlah produksi per tahun.
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3) Pada bagian Peternakan, sama seperti di bagian Hortikultura Anda diminta

mengisikan jenis ternak yang dimiliki, jumlah populasi (jumlah hewan ternak

yang dimiliki), jumlah produksi daging (perlu diisi bila jenis hewan ternak yang

dipilih merupakan hewan ternak potong), jumlah produksi susu (perlu diisi bila

jenis hewan ternak yang dipilih merupakan hewan penghasil susu), dan jumlah

produksi telur (perlu diisi bila jenis hewan ternak yang dipilih merupakan hewan

ternak petelur).
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4) Lanjut ke bagian Perikanan, format pertanyaan yang disajikan serupa dengan di

bagian Peternakan.

5) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Perizinan.

10. Data Perizinan
Untuk mulai mengisi Data Perizinan, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Data pada bagian Perizinan mengacu pada dokumen legalitas pada bangunan

atau usaha yang dimiliki, dengan mengisi pertanyaan-pertanyaan berikut:
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2) Pertanyaan berikutnya terkait dengan status pengurusan dokumen perizinan,

pilih Jenis Perizinan kemudian pilih status pengajuan apakah masih dalam

proses pengajuan, sudah terbit, ataukah ditolak.

3) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Kepemudaan, Olahraga, dan Pariwisata.

11. Data Kepemudaan, Olahraga, dan Pariwisata
Untuk mulai mengisi Data Kepemudaan, Olahraga, dan Pariwisata, ikuti langkah-

langkah berikut:

1) Pada pertanyaan kedua, apabila Anda pernah mengikuti kompetisi olahraga

dan memilih jawaban Ya, maka Anda perlu mengisikan cabang olahraga

dimana Anda mengikuti pertandingan, tingkat, serta tahun berkompetisi.
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2) Untuk bagian Pariwisata, terdapat dua opsi jawaban:

Apabila memilih kota Malang, maka Anda perlu melengkapi isian pertanyaan

berikut:

Apabila memilih luar kota Malang, maka Anda perlu melengkapi isian

pertanyaan berikut:
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3) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Minat Baca.

12. Data Minat Baca
Untuk mulai mengisi Data Minat Baca, ikuti langkah-langkah pengisian form

sebagai berikut:

1) Lengkapi jawaban pada pertanyaan-pertanyaan berikut ini:

2) Klik tombol Simpan Data untuk menyimpan semua isian jawaban yang telah

Anda isikan sebelumnya. Akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan
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dan Anda akan dibawa ke menu Data Rekapitulasi. Di sana Anda dapat melihat

sebuah data warga sudah berapa persen keterisian datanya dan kapan terakhir

perubahan data dilakukan, serta oleh siapa data tersebut diubah.

BAGIAN 5
DATA AGREGAT DAN CETAK LAPORAN
Data Agregat dan Cetak Laporan dimaksudkan untuk melihat data agregat yang

terkumpul untuk setiap pertanyaan yang ada sebelumnya, beberapa berupa grafik.

Serta adanya menu cetak laporan untuk memfasilitasi keperluan melihat suatu data

dengan format yang sudah tersusun.

Di bagian Data Laporan Anda bisa memilih opsi Tabel maupun Grafik. Opsi Tabel
akan menampilkan data siapa saja warga yang memenuhi kriteria data yang dipilih

dalam bentuk tabel (misal Jumlah Penduduk menggunakan listrik akan menampilkan

data warga yang di rumahnya telah memiliki penerangan listrik). Untuk mencetak

laporan dari data tersebut, klik tombol .
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Opsi Grafik akan menampilkan data agregat dalam bentuk grafik lingkaran,

berbanding dengan jumlah warga yang tidak memenuhi kriteria tersebut (misal jumlah

penduduk yang menggunakan listrik dibandingkan jumlah penduduk yang tidak

menggunakan listrik). Untuk mengunduh gambar grafik klik tombol yang ada di

sebelah kanan atas grafik, lalu pilih format gambar yang ingin diunduh (PNG, JPEG,

PDF, dll).
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BAGIAN 1
LIHAT DATA REKAPITULASI

Menu Data Rekapitulasi berfungsi untuk melihat data masyarakat yang sudah terisi.

Menu ini memiliki beberapa fitur:

1. Cari Data Berdasarkan Filter Wilayah

Untuk mencari data masyarakat berdasarkan wilayah, klik filter yang tersedia di

atas tabel Data Rekapitulasi.

Ada 4 (empat) pilihan filter wilayah yaitu Kecamatan, Kelurahan, RW, dan RT.

Klik tombol Hapus Filter untuk mengembalikan tampilan data rekapitulasi tanpa

filter.

2. Cari Data Berdasarkan NIK

Pada kolom Search yang ada di pojok kanan atas tabel Data Rekapitulasi,

ketikkan NIK yang akan dicari, maka data yang ditampilkan akan sesuai dengan

pemilik NIK tersebut.

3. Cari Data Berdasarkan Nama

Pada kolom Search yang ada di pojok kanan atas tabel Data Rekapitulasi,

ketikkan nama yang akan dicari, maka data yang ditampilkan akan sesuai

dengan pemilik nama tersebut.
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4. Cari Data Berdasarkan Alamat

Pada kolom Search yang ada di pojok kanan atas tabel Data Rekapitulasi,

ketikkan alamat yang akan dicari, maka data yang ditampilkan akan sesuai

dengan pemilik alamat tersebut.

5. Melihat Detail Data Masyarakat

Untuk melihat detail data yang telah diisikan oleh masyarakat, klik tombol Detail

Data yang ada di kolom Aksi dari data masyarakat.

Maka akan menampilkan data masyarakat yang telah diisi tersebut, mulai dari

Data Kependudukan:
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6. Hapus Data Masyarakat

Untuk menghapus data yang telah diisikan oleh masyarakat, klik tombol Hapus

yang ada di kolom Aksi dari data masyarakat.

Maka akan menampilkan konfirmasi untuk hapus data masyarakat, klik tombol

Ya, Hapus Data! untuk lanjut menghapus dan klik tombol Batal untuk

membatalkan perintah hapus.
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BAGIAN 2
MENGISI DATA MASYARAKAT

Pengisian data masyarakat dilakukan melalui Admin Kelurahan di wilayah masing-

masing, namun Admin Kota juga dapat melakukan pengisian data masyarakat untuk

membantu tugas dari Admin Kelurahan. Untuk mengakses form pengisian data, Anda

dapat klik Menu Input Data.

Anda akan mendapati tampilan halaman form pengisian data masyarakat sebagai

berikut dengan 12 subkategori data, dimana pengisian dimulai dari Data Kependudukan:

1. Data Kependudukan
Untuk mulai mengisi Data Kependudukan, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Masukkan NIK masyarakat yang akan diisi datanya pada kolom NIK/KIA dan

klik tombol Check NIK.
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Apabila NIK tersebut belum memiliki data di database, maka akan muncul

notifikasi berikut:

Apabila NIK yang diisikan sudah memiliki sebagian data terisi dan tersimpan di

database maka akan muncul tampilan sebagaimana berikut:

2) Lengkapi pertanyaan-pertanyaan yang masih belum terjawab pada bagian data

Kependudukan.

3) Geser ke bagian pertanyaan selanjutnya yaitu Alamat, isikan alamat sesuai

KTP di sisi sebelah kiri dan isikan alamat domisili di sebelah kanan. Bila alamat

domisili saat ini sama dengan alamat KTP maka tandai pilihan Sesuai KTP
sehingga alamat domisili akan terisi otomatis

Bila alamat domisili berbeda dengan yang tertera di KTP maka tandai pilihan

Tidak Sesuai KTP dan lengkapi data alamat domisili saat ini.
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4) Geser ke bagian pertanyaan selanjutnya yaitu Ketenagakerjaan, isikan data

pertanyaan yang berkaitan dengan status bekerja masyarakat yang

bersangkutan. Berikut merupakan contoh pengisian data untuk masyarakat

dengan status bekerja.

Apabila yang bersangkutan tidak bekerja maka tampilan pertanyaan yang perlu

dilengkapi adalah sebagai berikut:

5) Bila sudah melengkapi semua isian pertanyaan, maka klik tombol Simpan &
Lanjutkan yang ada di bagian kanan bawah. Akan muncul notifikasi bahwa data

berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu Data

Pendidikan.
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2. Data Pendidikan
Untuk mulai mengisi Data Pendidikan, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Lengkapi jawaban pertanyaan sesuai dengan form yang ada:

2) Apabila pada pertanyaan pertama Apakah Anda buta huruf? dan Anda

memilih jawaban Ya, maka Anda bisa melanjutkan melengkapi jawaban

pertanyaan ke bagian selanjutnya.

3) Apabila pada pertanyaan tersebut Anda memilih jawaban Tidak, maka lanjutkan
melengkapi Data Riwayat Pendidikan. Pilih Jenjang Pendidikan, lengkapi Nama

Sekolah/Universitas, lengkapi Jurusan (bila ada), dan Tahun Lulus, kemudian

klik tombol Tambahkan.

Bila terdapat kekeliruan pada data riwayat jenjang Pendidikan yang sudah

ditambahkan Anda dapat menghapus dengan menekan tombol Hapus . Akan

muncul notifikasi untuk konfirmasi hapus data, klik tombol Ya, Hapus.
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4) Lanjut pada bagian Kebudayaan, apabila pada pertanyaan pertama Apakah
Anda pelaku seni (seniman)? dan Anda memilih jawaban Tidak, maka Anda

bisa menyimpan jawaban pertanyaan Anda untuk ke bagian selanjutnya.

5) Apabila pada pertanyaan tersebut Anda memilih jawaban Ya, maka lanjutkan

melengkapi data seperti pada form yang tersedia:

6) Untuk menyimpan data yang telah terisi, Anda bisa menekan tombol Simpan
Data. Akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan dan Anda akan

dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu Data Kesehatan.

3. Data Kesehatan
Untuk mulai mengisi Data Kesehatan, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Lengkapi jawaban pertanyaan sesuai dengan form yang ada:
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2) Pada pertanyaan Apakah anda menderita penyakit berikut? klik jawaban

pertanyaan Ya untuk melihat pilihan yang ada:

Centang penyakit yang diderita yang bersangkutan bila ada, namun bila tidak

menderita penyakit yang tertera Anda dapat klik Tidak.
3) Pada pertanyaan Apakah anda memiliki salah satu dari jaminan kesehatan

berikut? klik jawaban pertanyaan Ya untuk melihat pilihan yang ada:

Centang jaminan kesehatan milik yang bersangkutan bila ada, namun bila tidak

ada Anda dapat klik Tidak.
4) Pada pertanyaan Sudah Vaksin Covid-19? Anda memilih jawaban Ya, maka

lanjutkan melengkapi data dengan memilih dosis keberapa, jenis vaksin, tanggal

vaksin kemudian klik tombol Tambahkan.
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7) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Sosial.

4. Data Sosial
Untuk mulai mengisi Data Sosial, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Pada pertanyaan pertama Punya tempat tinggal apabila menjawab Tidak
maka bisa melanjutkan ke bagian KB dan Reproduksi. Bila menjawab Ya, maka
lengkapi jawaban pertanyaan sesuai dengan form yang ada.

2) Pada bagian selanjutnya, pertanyaan Akseptor KB apabila menjawab Tidak
maka dapat lanjut ke bagian Kegiatan Sosial. Apabila menjawab Ya, maka
lanjutkan melengkapi data dengan memilih jenis KB.
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3) Isi form Kegiatan Sosial dengan memilih jawaban Ya atau Tidak.

4) Lanjut ke bagian berikutnya mengisikan data terkait Penghasilan dan

Pengeluaran seperti contoh di bawah ini.

Pengisian pada kolom tidak perlu menyertakan tanda pemisah ribuan. Contoh,

bila mengisikan penghasilan sebesar Rp 1.000.000,- maka cukup dengan

mengisikan 1000000. Beberapa poin pengisian yang perlu diperhatikan adalah

sebagai berikut:

- Penghasilan Jabatan diisi apabila yang bersangkutan bekerja sebagai

karyawan/buruh/PNS/Pensiunan;

- Penghasilan Profesi diisi apabila yang bersangkutan bekerja sebagai

tenaga profesional tertentu (misalnya dokter, penata rias, pengacara, dll);

- Penghasilan Usaha diisi apabila yang bersangkutan bekerja sebagai

wiraswasta atau memiliki usaha sendiri;

- Penghasilan Hibah diisi apabila mendapatkan hibah;

- Penghasilan Suami Istri diisi dengan penghasilan pasangan (suami/istri);

50



- Pengeluaran Rutin diisi dengan biaya-biaya termasuk konsumsi, listrik,

air, internet/telepon, transportasi, angsuran, dll yang rutin dikeluarkan

setiap bulannya. Jumlah yang diisikan merupakan jumlah pengeluaran

total per tahun.

- Pengeluaran Lainnya diisi dengan biaya yang dikeluarkan dalam tahun

tersebut yang tidak termasuk pada pengeluaran rutin.

- Jumlah tanggungan dalam keluarga hanya diisi bagi warga yang

memiliki penghasilan, bagi warga yang tidak bekerja/tidak berpenghasilan

tidak perlu diisi. Perkecualian apabila dalam keluarga tersebut tidak ada

yang bekerja dan warga yang bersangkutan merupakan kepala keluarga

maka kolom jumlah tanggungan wajib tetap diisikan.

5) Lanjut ke bagian Data Potensi Stunting, maka bisa mengisi jawaban untuk

pertanyaan-pertanyaan berikut
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Klik Simpan Data untuk menyimpan Data dan kembali ke halaman sebelumnya.

6) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Ekonomi.

5. Data Ekonomi
Untuk mulai mengisi Data Ekonomi, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Pada pertanyaan pertama Apakah Anda ikut dalam kegiatan koperasi?
apabila menjawab Tidak maka bisa melanjutkan ke bagian Data Pinjaman. Bila

menjawab Ya, maka lengkapi jawaban pertanyaan sesuai dengan form yang

ada.
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2) Lanjut ke pertanyaan Apakah Anda memiliki pinjaman lain, bila menjawab

Tidak maka bisa lanjut ke bagian Data Usaha, namun bila menjawab Ya, maka
Anda bisa melengkapi kolom isian yang tersedia.

Kolom kebutuhan diisi dengan alasan/kebutuhan apa yang mendasari dalam

melakukan pinjaman ke pihak lain.

3) Pada pertanyaan Apakah Anda memiliki usaha, bila menjawab Tidak maka

bisa lanjut ke bagian Data Ekonomi Kreatif. Bila menjawab Ya, maka lengkapi

jawaban dari pertanyaan-pertanyaan yang tersedia.

Skala Usaha tersedia dalam beberapa opsi dengan ketentuan sebagai berikut:

 Usaha Mikro memiliki modal usaha sampai dengan paling banyak

Rp1.000.000.000,00 (satu miliar rupiah) tidak termasuk tanah dan

bangunan tempat usaha, dan memiliki hasil penjualan tahunan sampai

dengan paling banyak Rp2.000.000.000,00 (dua miliar rupiah);

 Usaha Kecil rnemiliki modal usaha lebih dari Rp1.000.000.000,00 (satu

miliar rupiah) sampai dengan paling banyak Rp 5.000.000.000,00 (lima

miliar rupiah) tidak termasuk tanah dan bangunan tempat usaha, dan

memiliki hasil penjualan tahunan lebih dari Rp2.000.000.000,00 (dua miliar

rupiah) sampai dengan paling banyak Rp 15.000.000.000,00 (lima belas

miliar rupiah);
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 Usaha Menengah merniliki modal usaha lebih dari Rp5.000.000.000,00

(lima miliar rupiah) sampai dengan paling banyak Rp10.000.000.000,00

(sepuluh rniliar rupiah) tidak termasuk tanah dan bangunan tempat usaha,

dan memiliki hasil penjualan tahunan lebih dari Rp15.000.000.000,00 (lima

belas miliar rupiah) sampai dengan paling banyak Rp 50.000.000.000,00

(lima puluh miliar rupiah).

 Usaha Sedang, merupakan usaha industri dengan jumlah tenaga kerja 20-

99 orang.

 Usaha Besar, merupakan usaha industri dengan jumlah tenaga kerja lebih

dari 100 orang.

4) Lanjut ke bagian Ekonomi Kreatif, apabila pada pertanyaan Apakah anda
pelaku usaha Ekonomi Kreatif? memilih jawaban Tidak, maka bisa lanjut ke

Simpan Data. Bila memilih Ya, maka bisa mengisi kolom-kolom pertanyaan

berikut.

5) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Transportasi.
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6. Data Transportasi
Untuk mulai mengisi Data Transportasi, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Pada pertanyaan pertama Apakah Anda memiliki kendaraan bermotor?
apabila menjawab Tidak maka bisa melanjutkan ke bagian Data Perparkiran.

Bila menjawab Ya, maka lanjutkan melengkapi data dengan memilih jenis

transportasi yang dimiliki, jumlah, dan status kepemilikan kemudian klik tombol

Tambahkan.

Apabila ada kekeliruan pengisian data Anda bisa menghapus dengan menekan

tombol Hapus yang ada di sisi kanan data transportasi yang akan dihapus.

2) Pada pertanyaan selanjutnya Jika anda memiliki usaha, apakah tempat
usaha anda memiliki fasilitas parkir / lahan parkir? apabila menjawab Tidak
maka bisa melanjutkan Simpan Data, bila menjawab Ya, maka dapat menjawab
pertanyaan berikut:
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3) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Komunikasi dan Informasi.

7. Data Komunikasi & Informasi
Untuk mulai mengisi Data Komunikasi dan Informasi, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Pada pertanyaan pertama Ada Akses Internet apabila menjawab Tidak maka

bisa melanjutkan ke pertanyaan berikutnya, bila menjawab Ya maka lanjutkan

dengan memilih jawaban untuk pertanyaan Internet. Kemudian lanjut ke

pertanyaan yaitu menambahkan perangkat telepon atau komputer yang dimiliki,

dengan memilih jenis perangkat, mengisikan jumlah, dan klik tombil

Tambahkan.

2) Lanjut ke pertanyaan Apakah Anda memiliki televisi? dengan cara yang

sama dengan pertanyaan sebelumnya untuk mengisikan jenis televise yang

dimiliki serta jumlahnya.
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3) Beranjak ke bagian Sistem Informasi dan Media Sosial, pilih jawaban dari

pertanyaan Apakah anda pernah mengunjungi Aplikasi / Website milik
Pemkot Malang (seperti web malangkota.go.id / sambat online / dll)?, bila

memilih Ya maka isikan aplikasi mana saja yang pernah dikunjungi, apakah

memiliki fitur yang menurut Anda menarik, dan apakah merasa terbantu dengan

adanya situs atau aplikasi tersebut.

4) Lanjutkan pengisian pertanyaan yang ada pada form terkait dengan media

sosial milik Pemerintah Kota Malang serta penyedia layanan internet apa yang

Anda gunakan.

5) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Lingkungan.

8. Data Lingkungan
Untuk mulai mengisi Data Lingkungan, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Pada pertanyaan pertama, apabila memilih jawaban Ya maka perlu memilih

bentuk drainase dengan definisi sebagai berikut:

 Drainase alami, merupakan drainase yang terbentuk secara alami tanpa

adanya bangunan-bangunan pendukung seperti bangunan pelimpah,

pasangan batu/beton, gorong-gorong, dan sebagainya.
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 Drainase buatan, merupakan drainase yang sengaja dibangun oleh

manusia untuk tujuan tertentu sehingga membutuhkan beberapa bangunan

khusus antara lain selokan pasangan beton maupun batu, pipa, gorong-

gorong, dan sebagainya.

 Drainase permukaan tanah, merupakan drainase yang terletak di atas

permukaan tanah. Drainase ini digunakan untuk mengalirkan air limpasan

dan genangan di permukaan.

 Drainase bawah tanah, merupakan drainase yang berfungsi untuk

mengalirkan air limpasan permukaan melalui media di bawah permukaan

tanah.

 Drainase single purpose, merupakan drainase yang dibuat khusus untuk

mengalirkan satu jenis air pembuangan saja. Contohnya saluran drainase

untuk air hujan.

 Drainase multi purpose merupakan drainase yang berfungsi untuk

mengalirkan beberapa jenis air pembuangan, baik dialirkan dalam bentuk

air campuran maupun dialirkan secara bergantian.

 Drainase saluran terbuka merupakan drainase yang memiliki bagian atas

terbuka berfungsi untuk mengalirkan air yang tidak mengandung limbah

berbahaya seperti air hujan.

 Drainase saluran tertutup merupakan drainase yang memiliki bagian atas

tertutup untuk mengalirkan air limbah yang dapat mengganggu

kesehatan/lingkungan.
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2) Menuju bagian berikutnya yaitu tentang Persampahan dan Limbah B3 (Bahan

Berbahaya Beracun)

3) Kemudian melanjutkan mengisi jawaban pertanyaan ke bagian Ruang Terbuka

Hijau

4) Pertanyaan terakhir tentang kualitas udara di tempat tinggal Anda.

5) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Pertanian.
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9. Data Pertanian
Untuk mulai mengisi Data Pertanian, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Mengisikan jenis makanan pokok yang dikonsumsi sehari-hari.

2) Pada pertanyaan pertama di bagian Hortikultura apabila memilih jawaban Ya,
maka akan muncul tampilan sebagai berikut, dengan pertanyaan berupa jenis

tanaman serta luas panen dan jumlah produksi per tahun.

3) Pada bagian Peternakan, sama seperti di bagian Hortikultura Anda diminta

mengisikan jenis ternak yang dimiliki, jumlah populasi (jumlah hewan ternak

yang dimiliki), jumlah produksi daging (perlu diisi bila jenis hewan ternak yang

dipilih merupakan hewan ternak potong), jumlah produksi susu (perlu diisi bila

jenis hewan ternak yang dipilih merupakan hewan penghasil susu), dan jumlah
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produksi telur (perlu diisi bila jenis hewan ternak yang dipilih merupakan hewan

ternak petelur).

4) Lanjut ke bagian Perikanan, format pertanyaan yang disajikan serupa dengan di

bagian Peternakan.

5) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Perizinan.

10. Data Perizinan
Untuk mulai mengisi Data Perizinan, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Data pada bagian Perizinan mengacu pada dokumen legalitas pada bangunan

atau usaha yang dimiliki, dengan mengisi pertanyaan-pertanyaan berikut:
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2) Pertanyaan berikutnya terkait dengan status pengurusan dokumen perizinan,

pilih Jenis Perizinan kemudian pilih status pengajuan apakah masih dalam

proses pengajuan, sudah terbit, ataukah ditolak.

3) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Kepemudaan, Olahraga, dan Pariwisata.

11. Data Kepemudaan, Olahraga, dan Pariwisata
Untuk mulai mengisi Data Kepemudaan, Olahraga, dan Pariwisata, ikuti langkah-

langkah berikut:

1) Pada pertanyaan kedua, apabila Anda pernah mengikuti kompetisi olahraga

dan memilih jawaban Ya, maka Anda perlu mengisikan cabang olahraga

dimana Anda mengikuti pertandingan, tingkat, serta tahun berkompetisi.
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2) Untuk bagian Pariwisata, terdapat dua opsi jawaban:

Apabila memilih kota Malang, maka Anda perlu melengkapi isian pertanyaan

berikut:

Apabila memilih luar kota Malang, maka Anda perlu melengkapi isian

pertanyaan berikut:
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3) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Minat Baca.

12. Data Minat Baca
Untuk mulai mengisi Data Minat Baca, ikuti langkah-langkah pengisian form

sebagai berikut:

1) Lengkapi jawaban pada pertanyaan-pertanyaan berikut ini:

2) Klik tombol Simpan Data untuk menyimpan semua isian jawaban yang telah

Anda isikan sebelumnya. Akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan
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dan Anda akan dibawa ke menu Data Rekapitulasi. Di sana Anda dapat melihat

sebuah data warga sudah berapa persen keterisian datanya dan kapan terakhir

perubahan data dilakukan, serta oleh siapa data tersebut diubah.

BAGIAN 3
DATA AGREGAT DAN CETAK LAPORAN

Data Agregat dan Cetak Laporan dimaksudkan untuk melihat data agregat yang

terkumpul untuk setiap pertanyaan yang ada sebelumnya, beberapa berupa grafik.

Serta adanya menu cetak laporan untuk memfasilitasi keperluan melihat suatu data

dengan format yang sudah tersusun.

Di bagian Data Laporan Anda bisa memilih opsi Tabel maupun Grafik. Opsi Tabel
akan menampilkan data siapa saja warga yang memenuhi kriteria data yang dipilih

dalam bentuk tabel (misal Jumlah Penduduk menggunakan listrik akan menampilkan

data warga yang di rumahnya telah memiliki penerangan listrik). Untuk mencetak

laporan dari data tersebut, klik tombol .
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Opsi Grafik akan menampilkan data agregat dalam bentuk grafik lingkaran,

berbanding dengan jumlah warga yang tidak memenuhi kriteria tersebut (misal jumlah

penduduk yang menggunakan listrik dibandingkan jumlah penduduk yang tidak

menggunakan listrik). Untuk mengunduh gambar grafik klik tombol yang ada di

sebelah kanan atas grafik, lalu pilih format gambar yang ingin diunduh (PNG, JPEG,

PDF, dll).
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BAGIAN 1
LIHAT DATA REKAPITULASI

Menu Data Rekapitulasi berfungsi untuk melihat data masyarakat yang sudah terisi.

Menu ini memiliki beberapa fitur:

1. Cari Data Berdasarkan Filter Wilayah

Untuk mencari data masyarakat berdasarkan wilayah, klik filter yang tersedia di

atas tabel Data Rekapitulasi.

Ada 4 (empat) pilihan filter wilayah yaitu Kecamatan, Kelurahan, RW, dan RT.

Klik tombol Hapus Filter untuk mengembalikan tampilan data rekapitulasi tanpa

filter.

2. Cari Data Berdasarkan NIK

Pada kolom Search yang ada di pojok kanan atas tabel Data Rekapitulasi,

ketikkan NIK yang akan dicari, maka data yang ditampilkan akan sesuai dengan

pemilik NIK tersebut.

3. Cari Data Berdasarkan Nama

Pada kolom Search yang ada di pojok kanan atas tabel Data Rekapitulasi,

ketikkan nama yang akan dicari, maka data yang ditampilkan akan sesuai

dengan pemilik nama tersebut.
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4. Cari Data Berdasarkan Alamat

Pada kolom Search yang ada di pojok kanan atas tabel Data Rekapitulasi,

ketikkan alamat yang akan dicari, maka data yang ditampilkan akan sesuai

dengan pemilik alamat tersebut.

5. Melihat Detail Data Masyarakat

Untuk melihat detail data yang telah diisikan oleh masyarakat, klik tombol Detail

Data yang ada di kolom Aksi dari data masyarakat.

Maka akan menampilkan data masyarakat tersebut yang telah diisi mulai dari

Data Kependudukan:
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6. Hapus Data Masyarakat

Untuk menghapus data yang telah diisikan oleh masyarakat, klik tombol Hapus

yang ada di kolom Aksi dari data masyarakat.

Maka akan menampilkan konfirmasi untuk hapus data masyarakat, klik tombol

Ya, Hapus Data! untuk lanjut menghapus dan klik tombol Batal untuk

membatalkan perintah hapus.
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BAGIAN 2
MENGISI DATA MASYARAKAT

Pengisian data masyarakat dilakukan melalui Admin Kelurahan di wilayah masing-

masing, namun Admin Kota juga dapat melakukan pengisian data masyarakat untuk

membantu tugas dari Admin Kelurahan. Untuk mengakses form pengisian data, Anda

dapat klik Menu Input Data.

Anda akan mendapati tampilan halaman form pengisian data masyarakat sebagai

berikut dengan 12 subkategori data, dimana pengisian dimulai dari Data Kependudukan:

1. Data Kependudukan
Untuk mulai mengisi Data Kependudukan, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Masukkan NIK masyarakat yang akan diisi datanya pada kolom NIK/KIA dan klik

tombol Check NIK.

Apabila NIK tersebut belum memiliki data di database, maka akan muncul

notifikasi berikut:
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Apabila NIK yang diisikan sudah memiliki sebagian data terisi dan tersimpan di

database maka akan muncul tampilan sebagaimana berikut:

2) Lengkapi pertanyaan-pertanyaan yang masih belum terjawab pada bagian data

Kependudukan.

3) Geser ke bagian pertanyaan selanjutnya yaitu Alamat, isikan alamat sesuai KTP
di sisi sebelah kiri dan isikan alamat domisili di sebelah kanan. Bila alamat domisili

saat ini sama dengan alamat KTP maka tandai pilihan Sesuai KTP sehingga

alamat domisili akan terisi otomatis

Bila alamat domisili berbeda dengan yang tertera di KTP maka tandai pilihan

Tidak Sesuai KTP dan lengkapi data alamat domisili saat ini.
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4) Geser ke bagian pertanyaan selanjutnya yaitu Ketenagakerjaan, isikan data

pertanyaan yang berkaitan dengan status bekerja masyarakat yang bersangkutan.

Berikut merupakan contoh pengisian data untuk masyarakat dengan status bekerja.

Apabila yang bersangkutan tidak bekerja maka tampilan pertanyaan yang perlu

dilengkapi adalah sebagai berikut:

5) Bila sudah melengkapi semua isian pertanyaan, maka klik tombol Simpan &
Lanjutkan yang ada di bagian kanan bawah. Akan muncul notifikasi bahwa data

berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu Data

Pendidikan.
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2. Data Pendidikan
Untuk mulai mengisi Data Pendidikan, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Lengkapi jawaban pertanyaan sesuai dengan form yang ada:

2) Apabila pada pertanyaan pertama Apakah Anda buta huruf? dan Anda memilih

jawaban Ya, maka Anda bisa melanjutkan melengkapi jawaban pertanyaan ke

bagian selanjutnya.

3) Apabila pada pertanyaan tersebut Anda memilih jawaban Tidak, maka lanjutkan

melengkapi Data Riwayat Pendidikan. Pilih Jenjang Pendidikan, lengkapi Nama

Sekolah/Universitas, lengkapi Jurusan (bila ada), dan Tahun Lulus, kemudian klik

tombol Tambahkan.

Bila terdapat kekeliruan pada data riwayat jenjang Pendidikan yang sudah

ditambahkan Anda dapat menghapus dengan menekan tombol Hapus . Akan

muncul notifikasi untuk konfirmasi hapus data, klik tombol Ya, Hapus.
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4) Lanjut pada bagian Kebudayaan, apabila pada pertanyaan pertama Apakah
Anda pelaku seni (seniman)? dan Anda memilih jawaban Tidak, maka Anda bisa

menyimpan jawaban pertanyaan Anda untuk ke bagian selanjutnya.

5) Apabila pada pertanyaan tersebut Anda memilih jawaban Ya, maka lanjutkan

melengkapi data seperti pada form yang tersedia:

6) Untuk menyimpan data yang telah terisi, Anda bisa menekan tombol Simpan
Data. Akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa

ke subkategori selanjutnya yaitu Data Kesehatan.

3. Data Kesehatan
Untuk mulai mengisi Data Kesehatan, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Lengkapi jawaban pertanyaan sesuai dengan form yang ada:
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2) Pada pertanyaan Apakah anda menderita penyakit berikut? klik jawaban

pertanyaan Ya untuk melihat pilihan yang ada:
Centang penyakit yang diderita yang bersangkutan bila ada, namun bila tidak

menderita penyakit yang tertera Anda dapat klik Tidak.

3) Pada pertanyaan Apakah anda memiliki salah satu dari jaminan kesehatan
berikut? klik jawaban pertanyaan Ya untuk melihat pilihan yang ada:

4) Centang jaminan kesehatan milik yang bersangkutan bila ada, namun bila tidak

ada Anda dapat klik Tidak
.
5) Pada pertanyaan Sudah Vaksin Covid-19? Anda memilih jawaban Ya, maka
lanjutkan melengkapi data dengan memilih dosis keberapa, jenis vaksin, tanggal

vaksin kemudian klik tombol Tambahkan.
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6) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Sosial.

4. Data Sosial
Untuk mulai mengisi Data Sosial, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Pada pertanyaan pertama Punya tempat tinggal apabila menjawab Tidak maka
bisa melanjutkan ke bagian KB dan Reproduksi. Bila menjawab Ya, maka lengkapi

jawaban pertanyaan sesuai dengan form yang ada.

2) Pada bagian selanjutnya, pertanyaan Akseptor KB apabila menjawab Tidak
maka dapat lanjut ke bagian Kegiatan Sosial. Apabila menjawab Ya, maka

lanjutkan melengkapi data dengan memilih jenis KB.
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7) Isi form Kegiatan Sosial dengan memilih jawaban Ya atau Tidak.

3) Lanjut ke bagian berikutnya mengisikan data terkait Penghasilan dan

Pengeluaran seperti contoh di bawah ini.

Pengisian pada kolom tidak perlu menyertakan tanda pemisah ribuan. Contoh,

bila mengisikan penghasilan sebesar Rp 1.000.000,- maka cukup dengan

mengisikan 1000000. Beberapa poin pengisian yang perlu diperhatikan adalah

sebagai berikut:

- Penghasilan Jabatan diisi apabila yang bersangkutan bekerja sebagai

karyawan/buruh/PNS/Pensiunan;

- Penghasilan Profesi diisi apabila yang bersangkutan bekerja sebagai

tenaga profesional tertentu (misalnya dokter, penata rias, pengacara, dll);
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- Penghasilan Usaha diisi apabila yang bersangkutan bekerja sebagai

wiraswasta atau memiliki usaha sendiri;

- Penghasilan Hibah diisi apabila mendapatkan hibah;

- Penghasilan Suami Istri diisi dengan penghasilan pasangan (suami/istri);
- Pengeluaran Rutin diisi dengan biaya-biaya termasuk konsumsi, listrik,

air, internet/telepon, transportasi, angsuran, dll yang rutin dikeluarkan

setiap bulannya. Jumlah yang diisikan merupakan jumlah pengeluaran

total per tahun.

- Pengeluaran Lainnya diisi dengan biaya yang dikeluarkan dalam tahun

tersebut yang tidak termasuk pada pengeluaran rutin.

- Jumlah tanggungan dalam keluarga hanya diisi bagi warga yang

memiliki penghasilan, bagi warga yang tidak bekerja/tidak berpenghasilan

tidak perlu diisi. Perkecualian apabila dalam keluarga tersebut tidak ada

yang bekerja dan warga yang bersangkutan merupakan kepala keluarga

maka kolom jumlah tanggungan wajib tetap diisikan.

4) Lanjut ke bagian Data Potensi Stunting, maka bisa mengisi jawaban untuk

pertanyaan-pertanyaan berikut
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Klik Simpan Data untuk menyimpan Data dan kembali ke halaman sebelumnya.

5) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Ekonomi.

5. Data Ekonomi
Untuk mulai mengisi Data Ekonomi, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Pada pertanyaan pertama Apakah Anda ikut dalam kegiatan koperasi?
apabila menjawab Tidak maka bisa melanjutkan ke bagian Data Pinjaman. Bila

menjawab Ya, maka lengkapi jawaban pertanyaan sesuai dengan form yang ada.
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2) Lanjut ke pertanyaan Apakah Anda memiliki pinjaman lain, bila menjawab

Tidak maka bisa lanjut ke bagian Data Usaha, namun bila menjawab Ya, maka
Anda bisa melengkapi kolom isian yang tersedia.

Kolom kebutuhan diisi dengan alasan/kebutuhan apa yang mendasari dalam

melakukan pinjaman ke pihak lain.

3) Pada pertanyaan Apakah Anda memiliki usaha, bila menjawab Tidak maka

bisa lanjut ke bagian Data Ekonomi Kreatif. Bila menjawab Ya, maka lengkapi

jawaban dari pertanyaan-pertanyaan yang tersedia.

Skala Usaha tersedia dalam beberapa opsi dengan ketentuan sebagai berikut:

 Usaha Mikro memiliki modal usaha sampai dengan paling banyak

Rp1.000.000.000,00 (satu miliar rupiah) tidak termasuk tanah dan

bangunan tempat usaha, dan memiliki hasil penjualan tahunan sampai

dengan paling banyak Rp2.000.000.000,00 (dua miliar rupiah);

 Usaha Kecil rnemiliki modal usaha lebih dari Rp1.000.000.000,00 (satu

miliar rupiah) sampai dengan paling banyak Rp 5.000.000.000,00 (lima

miliar rupiah) tidak termasuk tanah dan bangunan tempat usaha, dan

memiliki hasil penjualan tahunan lebih dari Rp2.000.000.000,00 (dua miliar

rupiah) sampai dengan paling banyak Rp 15.000.000.000,00 (lima belas

miliar rupiah);
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 Usaha Menengah merniliki modal usaha lebih dari Rp5.000.000.000,00

(lima miliar rupiah) sampai dengan paling banyak Rp10.000.000.000,00

(sepuluh rniliar rupiah) tidak termasuk tanah dan bangunan tempat usaha,

dan memiliki hasil penjualan tahunan lebih dari Rp15.000.000.000,00 (lima

belas miliar rupiah) sampai dengan paling banyak Rp 50.000.000.000,00

(lima puluh miliar rupiah).

 Usaha Sedang, merupakan usaha industri dengan jumlah tenaga kerja 20-

99 orang.

 Usaha Besar, merupakan usaha industri dengan jumlah tenaga kerja lebih

dari 100 orang.

4) Lanjut ke bagian Ekonomi Kreatif, apabila pada pertanyaan Apakah anda
pelaku usaha Ekonomi Kreatif? memilih jawaban Tidak, maka bisa lanjut ke

Simpan Data. Bila memilih Ya, maka bisa mengisi kolom-kolom pertanyaan berikut.

5) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Transportasi.
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6. Data Transportasi
Untuk mulai mengisi Data Transportasi, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Pada pertanyaan pertama Apakah Anda memiliki kendaraan bermotor?
apabila menjawab Tidak maka bisa melanjutkan ke bagian Data Perparkiran. Bila

menjawab Ya, maka lanjutkan melengkapi data dengan memilih jenis transportasi

yang dimiliki, jumlah, dan status kepemilikan kemudian klik tombol Tambahkan.

Apabila ada kekeliruan pengisian data Anda bisa menghapus dengan menekan

tombol Hapus yang ada di sisi kanan data transportasi yang akan dihapus.

2) Pada pertanyaan selanjutnya Jika anda memiliki usaha, apakah tempat usaha
anda memiliki fasilitas parkir / lahan parkir? apabila menjawab Tidak maka bisa
melanjutkan Simpan Data, bila menjawab Ya, maka dapat menjawab pertanyaan

berikut:

3) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Komunikasi dan Informasi.
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7. Data Komunikasi & Informasi
Untuk mulai mengisi Data Komunikasi dan Informasi, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Pada pertanyaan pertama Ada Akses Internet apabila menjawab Tidak maka

bisa melanjutkan ke pertanyaan berikutnya, bila menjawab Ya maka lanjutkan

dengan memilih jawaban untuk pertanyaan Internet. Kemudian lanjut ke

pertanyaan yaitu menambahkan perangkat telepon atau komputer yang dimiliki,

dengan memilih jenis perangkat, mengisikan jumlah, dan klik tombil

Tambahkan.

2) Lanjut ke pertanyaan Apakah Anda memiliki televisi? dengan cara yang

sama dengan pertanyaan sebelumnya untuk mengisikan jenis televise yang

dimiliki serta jumlahnya.

3) Beranjak ke bagian Sistem Informasi dan Media Sosial, pilih jawaban dari

pertanyaan Apakah anda pernah mengunjungi Aplikasi / Website milik
Pemkot Malang (seperti web malangkota.go.id / sambat online / dll)?, bila

memilih Ya maka isikan aplikasi mana saja yang pernah dikunjungi, apakah

memiliki fitur yang menurut Anda menarik, dan apakah merasa terbantu dengan

adanya situs atau aplikasi tersebut.
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4) Lanjutkan pengisian pertanyaan yang ada pada form terkait dengan media

sosial milik Pemerintah Kota Malang serta penyedia layanan internet apa yang

Anda gunakan.

5) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Lingkungan.

8. Data Lingkungan
Untuk mulai mengisi Data Lingkungan, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Pada pertanyaan pertama, apabila memilih jawaban Ya maka perlu memilih

bentuk drainase dengan definisi sebagai berikut:

 Drainase alami, merupakan drainase yang terbentuk secara alami tanpa

adanya bangunan-bangunan pendukung seperti bangunan pelimpah,

pasangan batu/beton, gorong-gorong, dan sebagainya.

 Drainase buatan, merupakan drainase yang sengaja dibangun oleh

manusia untuk tujuan tertentu sehingga membutuhkan beberapa bangunan

khusus antara lain selokan pasangan beton maupun batu, pipa, gorong-

gorong, dan sebagainya.

 Drainase permukaan tanah, merupakan drainase yang terletak di atas

permukaan tanah. Drainase ini digunakan untuk mengalirkan air limpasan

dan genangan di permukaan.

 Drainase bawah tanah, merupakan drainase yang berfungsi untuk

mengalirkan air limpasan permukaan melalui media di bawah permukaan

tanah.
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 Drainase single purpose, merupakan drainase yang dibuat khusus untuk

mengalirkan satu jenis air pembuangan saja. Contohnya saluran drainase

untuk air hujan.

 Drainase multi purpose merupakan drainase yang berfungsi untuk

mengalirkan beberapa jenis air pembuangan, baik dialirkan dalam bentuk

air campuran maupun dialirkan secara bergantian.

 Drainase saluran terbuka merupakan drainase yang memiliki bagian atas

terbuka berfungsi untuk mengalirkan air yang tidak mengandung limbah

berbahaya seperti air hujan.

 Drainase saluran tertutup merupakan drainase yang memiliki bagian atas

tertutup untuk mengalirkan air limbah yang dapat mengganggu

kesehatan/lingkungan.

2) Menuju bagian berikutnya yaitu tentang Persampahan dan Limbah B3 (Bahan

Berbahaya Beracun)
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3) Kemudian melanjutkan mengisi jawaban pertanyaan ke bagian Ruang Terbuka

Hijau

4) Pertanyaan terakhir tentang kualitas udara di tempat tinggal Anda.

5) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Pertanian.
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9. Data Pertanian
Untuk mulai mengisi Data Pertanian, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Mengisikan jenis makanan pokok yang dikonsumsi sehari-hari.

2) Pada pertanyaan pertama di bagian Hortikultura apabila memilih jawaban Ya,
maka akan muncul tampilan sebagai berikut, dengan pertanyaan berupa jenis

tanaman serta luas panen dan jumlah produksi per tahun.

3) Pada bagian Peternakan, sama seperti di bagian Hortikultura Anda diminta

mengisikan jenis ternak yang dimiliki, jumlah populasi (jumlah hewan ternak yang

dimiliki), jumlah produksi daging (perlu diisi bila jenis hewan ternak yang dipilih

merupakan hewan ternak potong), jumlah produksi susu (perlu diisi bila jenis hewan
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ternak yang dipilih merupakan hewan penghasil susu), dan jumlah produksi telur

(perlu diisi bila jenis hewan ternak yang dipilih merupakan hewan ternak petelur).

4) Lanjut ke bagian Perikanan, format pertanyaan yang disajikan serupa dengan di

bagian Peternakan.

5) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Perizinan.

10. Data Perizinan
Untuk mulai mengisi Data Perizinan, ikuti langkah-langkah berikut:

1) Data pada bagian Perizinan mengacu pada dokumen legalitas pada bangunan

atau usaha yang dimiliki, dengan mengisi pertanyaan-pertanyaan berikut:
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2) Pertanyaan berikutnya terkait dengan status pengurusan dokumen perizinan,

pilih Jenis Perizinan kemudian pilih status pengajuan apakah masih dalam proses

pengajuan, sudah terbit, ataukah ditolak.

3) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Kepemudaan, Olahraga, dan Pariwisata.

11. Data Kepemudaan, Olahraga, dan Pariwisata
Untuk mulai mengisi Data Kepemudaan, Olahraga, dan Pariwisata, ikuti langkah-

langkah berikut:

1) Pada pertanyaan kedua, apabila Anda pernah mengikuti kompetisi olahraga dan

memilih jawaban Ya, maka Anda perlu mengisikan cabang olahraga dimana Anda

mengikuti pertandingan, tingkat, serta tahun berkompetisi.
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2) Untuk bagian Pariwisata, terdapat dua opsi jawaban:

Apabila memilih kota Malang, maka Anda perlu melengkapi isian pertanyaan

berikut:

Apabila memilih luar kota Malang, maka Anda perlu melengkapi isian

pertanyaan berikut:
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3) Klik tombol Simpan untuk ke bagian selanjutnya. Akan muncul notifikasi bahwa

data berhasil disimpan dan Anda akan dibawa ke subkategori selanjutnya yaitu

Data Minat Baca.

12. Data Minat Baca
Untuk mulai mengisi Data Minat Baca, ikuti langkah-langkah pengisian form

sebagai berikut:

1) Lengkapi jawaban pada pertanyaan-pertanyaan berikut ini:
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2) Klik tombol Simpan Data untuk menyimpan semua isian jawaban yang telah

Anda isikan sebelumnya. Akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan dan

Anda akan dibawa ke menu Data Rekapitulasi. Di sana Anda dapat melihat sebuah

data warga sudah berapa persen keterisian datanya dan kapan terakhir perubahan

data dilakukan, serta oleh siapa data tersebut diubah.

BAGIAN 3
DATA AGREGAT DAN CETAK LAPORAN

Data Agregat dan Cetak Laporan dimaksudkan untuk melihat data agregat yang

terkumpul untuk setiap pertanyaan yang ada sebelumnya, beberapa berupa grafik.

Serta adanya menu cetak laporan untuk memfasilitasi keperluan melihat suatu data

dengan format yang sudah tersusun.

Di bagian Data Laporan Anda bisa memilih opsi Tabel maupun Grafik. Opsi Tabel
akan menampilkan data siapa saja warga yang memenuhi kriteria data yang dipilih

dalam bentuk tabel (misal Jumlah Penduduk menggunakan listrik akan menampilkan

data warga yang di rumahnya telah memiliki penerangan listrik). Untuk mencetak

laporan dari data tersebut, klik tombol .
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Opsi Grafik akan menampilkan data agregat dalam bentuk grafik lingkaran,

berbanding dengan jumlah warga yang tidak memenuhi kriteria tersebut (misal jumlah

penduduk yang menggunakan listrik dibandingkan jumlah penduduk yang tidak

menggunakan listrik). Untuk mengunduh gambar grafik klik tombol yang ada di

sebelah kanan atas grafik, lalu pilih format gambar yang ingin diunduh (PNG, JPEG,

PDF, dll).
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